PRIMARIA SATULUI SAUCA, RAIONUL OCNITA, REPUBLICA MOLDOVA .
»APROB™:

< Sauca

Iraida Jitari

A " 2026
NOMENCLATORUL
dosarelor primdriei satului Sauca pentru anul 2026
Indicele Titlul dosarului Numarul Termenul de Mentiuni
dosarului dosarelor péstrare
(volumelor)
01. Consiliul local
01-1 | Procese-verbale ale sedintelor Permanent
Consiliului local si deciziile Art.11
anexate. S
01-2 Documente  (programe  de permanent

activitate, informatii, rapoarte,
cereri efc.)conexe proceselor-
verbale ale sedintelor
Consiliului local.

01-3 Procese-verbale si declaratii cu permanent
privire la constituirea
fractiunilor, aliantelor,
blocurilor.

01-4 Documente  (procese-verbale, permanent

decizii, proiecte de decizii,
propuneri, rapoarte, avize) ale
comisiilor de specialitate ale
consiliului local.

01-5 Registrul de evidenja a permanent
deciziilor Consiliului local.
01-6 Regulamentul de functionare a permanent
Consiliului local aprobat.
01-7 Lista de evidentd a consilierilor. permanent
01-8 Documente cu privire la permanent
reorganizirile unititilor
| administrativ-teritoriale.
02. Primiria
02/1. Secretariat
02/1-1 Legile  Republicii  Moldova, conform
Hotéréri ale Guvernului expediate necesititilor
spre informare.
02/1-2 Sesizéiri, contestiri ale Oficiului permanent

teritorial al Cancelariei de Stat cu
privire la corectitudinea intocmirii
actelor autorititilor administratiei
publice locale.

02/1-3 Statutul satului aprobat. Permanent
Art.29
02/1-4 Dispozitii ale primarului cu Permanent

privire la activitatea de bazi. Art.20a
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dului, inventare ale dosarelor
aprobate/coordonate, dupd caz,
procese-verbale de distrugere a
documentelor cu termen expirat,
procese-verbale de  predare-
primire a documentelor, procese-
verbale de  verificare a
existentului etc.).

1 2 4
02/1-5 Registrul  de evidenti a Permanent
dispozitiilor primarului cu privire Art.97a
la activitatea de bazi.
02/1-6 Procese-verbale ale adundrilor permanent
generale ale cetdjenilor.
02/1-7 Procese-verbale de  predare- permanent
primire a documentelor aflate in
posesia primdriei la suspendarea
si incetarea mandatului
primarului, secretarului etc.
02/1-8 Documente (concepte, planuri, permanent
studii, regulamente) cu privire la
politicile si strategiile locale.
02/1-9 Acordurile de cooperare permanent
(infratire) intre localitati.
02/1-10 | Registrul de evidenfa a permanent
acordurilor,  contractelor de
cooperarea sociald, economici,
stiinfifica, culturald cu localititile
infritite.
02/1-11 | Corespondenta cu privire la 6 ani CE,
activitatea social-culturala, coordonat cu
institutia
arhivisticé
' 02/1-12 | Corespondenta cu privire la 6 ani CE,
activitatea economici si coordonat cu
financiara institutia
arhivistica
02/1-13 | Registrul de evidentdi a 6 ani CE,
corespondentei. coordonat cu
institutia
arhivistica
02/1-14 | Petitii cu impact public §i 25 ani CE,
documentele privind examinarea coordonat cu
lor. institutia
arhivistica
02/1-15 | Petitii ale cetdfenilor cu caracter 3 ani
personal §i documentele privind Art.28b
examinarea lor.
02/1-16 | Registrul de evidentd a petitiilor 3 ani
cetiitenilor. Art.94
02/1-17 | Registrul de evidenid a petitiilor 3 ani
persoanelor juridice. Art.94
02/1-18 | Nomenclatorul dosarelor aprobat. permanent
02/1-19 | Dosarul fondului (istoricul fon permanent
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02/1-20

Registrul, fise de evidenta a
intrdrilor si iesirilor dosarelor din
arhiva.

nu se transmit

la péstrare de
stat. Se

péstreazi in
primérie

02/1-21

Registrul de evidenfi a
documentelor eliberate in
folosinta temporari.

3 ani’

“Tdupi restituirea
documentelor in arhivd

02/1-22

Registre ~de  amprente i
specimene ale  sigiliillor si
gtampilelor.

permanent

Documente cu privire la alegeri si referendumuri locale/APL nivelul I gi I1

02/1-23

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul 1 si II
privind centralizarea
rezultatelor votarii, hotirari de
aprobare §i documente anexate,
inclusiv  procese-verbale ale
birourilor electorale privind
rezultatele numdririi voturilor
la alegerea consiliului local.

permanent

02/1-24

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul 1 s II
privind centralizarea
rezultatelor votirii, hotiriri de
aprobare si documente anexate,
inclusiv  procese-verbale ale
birourilor electorale privind
rezultatele numdrdrii voturilor
la alegerea primarilor.

permanent

02/1-25

Hotérdrile consiliului electoral
de nivelul I si II cu privire la
confirmarea rezultatelor
alegerilor locale si validarea
mandatelor alesilor locali cu
documentele anexate.

permanent

02/1-26

Cererile de inregistrare ale
grupurilor de inifiativd pentru
colectarea  semndturilor in
vederea inregistrarii
candidatilor la alegerile pentru
functia de consilier in consiliul
local de mivelul I si II,
impreund cu hotardrile in copii
autentificate emise pe marginea
acestora §i cu  dosarele
administrative care au stat la
baza adoptérii hotdrdrilor.

15 ani

02/1-27

Cererile de inregistrare ale
grupurilor de initiativa pentru
colectarea  semniturilor in
vederea inregistrarii
candidafilor la alegerile pentru

15 ani




functia de primar, impreund cu
hotdrdrile in copii autentificate
emise pe marginea acestora §i
cu dosarele administrative care
au stat la baza adoptarii
hotérdrilor.

02/1-28

Cererile de inregistrare ale
candidatilor la alegerile pentru
functia de consilier in consiliul
local de nivelul 1 si I,
impreund cu hotdrdrile in copii
autentificate emise pe marginea
acestora §i cu  dosarele
administrative care au stat la
baza adoptirii hotéirfrilor.

15 ani'

M cazul candidagilor
independenti, la dosar va
fi anexuti nota
informativ privind
verificarea  listelor  de
subscripfic.

02/1-29

Cererile de inregistrare ale
candidatilor la alegerile pentru
functia de primar, impreund cu
hotéarérile in copii autentificate
emise pe marginea acestora §i
cu dosarele administrative care
au stat la baza adoptirii
hotérdrilor.

15 ani’

M cazul candidagilor
independenti, la dosar va
fi anexatl nola
informativa privind
verificares  listelor  de
subscripfie,

02/1-30

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul T si I
privind centralizarea
rezultatelor votdrii, hotdriri de
aprobare si documente anexate,
inclusiv  procese-verbale ale
birourilor electorale privind
rezultatele numérdrii voturilor
la referendumul local.

permanent

02/1-31

Cererile de inregistrare ale
participantilor la referendumul
local, impreund cu hotérérile in
copii autentificate emise de
citre consiliile electorale de
nivelul T si II pe marginea
acestora §i cu  dosarele
administrative care au stat la
baza adoptarii hotararilor.

15 ani

02/2. Documente referitoare la reglementarea regimului proprietitii funciare

02/2-1 Documente (planuri, schite, permanent
hdrti) cu privire la hotarele
terenurilor aflate pe teritoriul
unitdtii administrativ-teritoriale.
Documente referitoare la evidenta gospodiriilor tﬁrﬁnest[i (de fgrmier)
02/2-2 Contracte u:la:-, an?nda a 3 ani T st
terenurilor agricole §i a altor '
bunuri agricole incheiate pe un
termen de péna la 5 ani inclusiv.
02/2-3 | Registrul contractelor de arendi 5ani’ ‘dupd expirarea
ar. 77 termenului de acfiune a

a terenurilor agricole.

contraciulu
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Documente referitoare la case de locuit

02/2-4 Registrul de evidenta a permanent ;Em’ﬂz;?ﬂ““ do
gospoddriilor. termenului de 75 de ani
02/2-5 Indicele alfabetic al registrelor permanent B
de evidentd a gospodariilor,
Registre cadastrale
02/2-6 Registre cadastrale ale permanent’ 'f" 'L““‘a""';" }Tﬁ“’m de
detindtorilor de terenuri. | i e
02/3. Documente referitoare la recrutare, incorporare §i completare
02/3-1 Liste ale veteranilor de razboi, | permanent
ale militarilor-participanti la
conflictul militar din stinga
Nistrului, la conflictul din
Afganistan, ale participantilor la
lichidarea consecintelor avariei
de la Cernobil.
02/3-2 Corespondenta  cu Sectia 3 ani
Administrativ Militari raionala.
02/3-3 Registrul de evidenta a pand la
recrutilor. implinirea a
50 de ani de
ciitre persoana
recrutati o=
02/3-4 Fise de evidenta primard a péni la
ofiferilor in rezervi. implinirea a
50 de ani de
citre persoana
recrutati 2
02/3-5 Grafice de recrutare expediate 1 an
de Sectia Administrativ Militara Art.450
I raionala.
02/3-6 Tabele nominale ale tinerilor pini la
care urmeazi a fi luati la implinirea a
evidenfa  militard  conform 18 ani de
informatiilor prezentate de citre cditre tinerii
institutiile de invatimant. inclusi in
tabele

|
02/4. Documente referitoare la activitatea in domeniul tineretului, sportului si

activititi culturale

02/4-1

Scenarii, planuri tematice pentru
desfasurarea seratelor, conce
rtelor, reprezentantelor ete.

permanent

02/4-2

Anchete, liste, fotografii ale
participanfilor la festivaluri,
treceri in revistd, concursuri de
artisti amatori.

permanent

02/4-3

Corespondenta cu privire la
organizarea §i  desfisurarea
manifestarilor sportive,
culturale.

5 ani
Art.625




angajatilor.

!

1 |2 | 3 | 4 | 5
02/5.Documente referitoare la activitatea in domeniul protectiei civile
02/5-1 Liste de persoane supuse evacua 10 ani
rii §i anexe referitoare la evacu
are,
02/5-2 Diéri de seamad, rapoarte privind 10 ani
situatiile exceptionale  si
consecingele lor.
02/5-3 Planul protectiei civile in situa- 5 ani
tii exceptionale al localititii. arem
02/5-4 Documente  (procese-verbale, 3 ani
registre, note informative) i
privind instruirea in
domeniul protectiei civile. i
02/5-5 Liste ale formatiunilor | an
protectiei civile. i
02/5-6 Documente (decizii, pénd la
regulamente) ale  comisiei substituirea cu
pentru situatii exceptionale. altele noi
03. Resurse umane
03-1 Schemele de incadrare, statele Permanent
de personal. Art.67a
03-2 Fige de post. Permanent
Art.68
03-3 Dispozitii ale primarului cu 75 ani
privire la personal (angajare, e
transferare, promovare,
detasare, concediere,
demisionare, concediu de
ingrijire a copilului).
03-4 Registrul de evidenta a 75 ani
dispozitiilor  primarului cu Art.436
privire la personal (angajare,
transferare, promovare,
detasare, concediere,
demisionare, concediu  de
ingrijire a copilului).
03-5 Dosare personale ale 75 ani-V' | 'dosanul primarului,
& . [t i viceprimarului,
functionarilor publici si ale secretarului consiliului
angajatilor primriei. }3’-‘:;? ol
promovare
a functionarului
public intr-o alia
autoritate, dosarul
personal se transmite
institufiei respective.
03-6 Registrul de evidentdi a 75 ani
dosarelor personale. Art, 435
03-7 Procese-verbale cu privire la 50 ani CE,
accidentele de munca. coordonat cu
institutia
arhivisticd
03-8 Contracte individuale de munca 50 ani
ale angajatilor. Art.443
03-9 Documente privind evaluarea 5 ani
performantelor individuale ale CEL
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03-10

Dispozifii ale primarului cu
privire la acordarea concediilor,
numirea persoanelor de
serviciu, aplicarea sanctiunilor,
deplasirile angajatilor s.a.

3 ani
Art.20c

03-11

Registrul de evidenta a
dispozitiilor ~ primarului  cu
privire la acordarea concediilor,
numirea persoanelor de
serviciu, aplicarea sanctiunilor,
deplasérile angajatilor s.a.

03-12

Documente (informatii, formu-

lare, copii de pe acte, caziere ju-
diciare, procese-verbale etc.) ale
comisiei de conecurs pentru ocu-
parea functiilor publice vacante.

1

|
!

I

3 ani
Art. 460

“lanCE,
coordonat cu
institutia
arhivistica
art.442

04. Activitatea bug__ri!jl financiar-administrativa

04-1

Bugetul local anual aprobat, |
documente privind introducerea
modificérilor 5l notelor
explicative la el.

permanent

04-2

Raportul financiar anual.

permanent

04-3

Documente (procese-verbale ale
sedintelor, acte, decizii etc.) ale
comisiei de licitatie cu privire la
instriinarea bunurilor imobile
din domeniul privat al unititii
administrativ-teritoriale.

permanent

04-4

Conturi analitice ale angajatilor.

75 ani-V _

04-5

Liste de tarifare a pedagogilor
din gradinite, scoli de muzica,
de arte si a altor lucratori.

25 ani

04-6

Documente primare care justifi
c¢d efectuarea operatiunilor eco-
nomice: documente primare cu
regim special (facturd, facturd
fiscald, act de achizitie a mérfu-
rilor, act de achizitie a servicii-
lor de locatiune si a cheltuielilor
aferente, borderou de achizitii
etc.) si alte documente primare
(documente bancare, acte de
predare-primire, deconturi de
avans etc.).

6 ani
Art. 228

"in cazulaparitiei litigilor
§i divergenfilor, intentfirii
proceselor judiciare, s¢
plstrenzd pand la
pronunfarea hotdrdrii
definitive si irevocabile,

04-7

Registre contabile (cartea mare,
balanta de verificare si alte
registre centralizatoare),

6 ani
Art.236

Vin cazulaperifici litigilor
5i divergengilor, intentirii
proceselor judiciang, s¢
plstreazi pand la
pronuntarea hotardrii
definitive si irevocabile.

04-8

Registre, fisiere de casd, liste
auxiliare de wverificare si de
control.

6 ani
Art.237

Tin cazulapuritiei litigilor
§i divergenjilor, intentirii
proceselor judiciare, se
phstrensa pdnd [n
pronungarca hotarinii
definitive si irevocabile,




1 2 4 5
04-9 Liste de inventariere, procese- 6 ani 'In cazulaparirici litigiilor
& . i 51 divergentilor, intentiinii
verbale de inventariere, registre Art.243 proceselor judiciare, se
de verificarea  rezultatelor psireazh pinkla
. A pronunturea hotirirdi
inventarierii si alte documente definitive si irevocahile.
| aferente procesului de
inventariere.
04-10 Borderouri de plati a salariului. 6 ani' I lipsa conturilor
Art.231a pnalitice-75 ani
04-11 Fise de inventar, registre de 6 ani' "dupd lichidaren
. P (schderea de 1a balania)
evidenti a mijloacelor fixe, Art.232 mijloacelor fixe).
documente  primare privind
operatiile economice  cu
mijloace fixe.
04-12 Procese-verbale de control 6 ani' '.'Zi“”‘“?féf‘fﬂf:ﬂﬁf
idi ilor,
documentar, acte de Art.253 ;miig;:’;udlcim.u 1
control/inspectare  financiar, samistrind e T
' " ' pronuntarea hoticdrii
raportul  auditului  (intern, definitive §i irevocabile.
extern), note informative.
04-13 Documente de licitatie (cereri 6 ani
de participare, oferte, scrisori CEC
inaintate participantilor, registre
de evidenta, procese-verbale de
descriere si evaluare a ofertelor,
diari de seamad  privind
achizitionarea marfurilor etc.).
04-14 Contracte, acorduri (economice, 6 ani' “dupa expirurea ;
i s us . v ws CEC termenului contractului,
de achizitii, de prestiri servicii executarea clauzelar
etc.}. contactulut, acordului,
04-15 Certificate medicale. 3 ani
Art.518
05. Stare civila
05-1 Registrul de evidentda a 10 ani
declaratiilor de césdtorie.
05-2 Declaratii de cisitorie (inclusiv 5 ani
a persoanclor, care nu s-au
prezentat la  inregistrarea
cisitoriei).
05-3 Bonuri de achitare a taxei de stat 5 ani
si a plati pentru serviciile
prestate,
06.  Arhitecturi si urbanism
06-1 Certificate de urbanism pentru permanent :‘;d‘:‘:d::ﬂ 1o
proiectare §i informative. urbanismului i
constructiilor nr.,
43412023
06-2 Autorizatiile de construire si permanent :‘;'J*d"u?‘&‘fl] il
documentele justificative in urbanismului i
temeiul r ise. constructillor nr.
cérora au fost emise s
06-3 Autorizatiile de desfiintare. & ¢ vedea art. 155 alin.
t fare permanent ) i Lol
urbanismului 5i
constructiilor nr.
4342023
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ST : 2 | & se vedea prevedenle
06-4 Autorizatiile de schimbare a permanent Rirismmoorul pefvied

destinatiei imobilului. aulorizarea funciiondrii si
schimbérii destinatici
constructitlor 5i
amenajirilor, aprobat prin
Hotérdrea Guvernului nr.
3062000

06-5 Documente de  perspectivd permanent
(planuri urbanistice generale,
zonale, de detaliu) de amplasare
a constructiilor. PUG, PUZ,
PUD, aprobate prin deciziile

Consiliului. |
06-6 Registrul electronic de permanent
gestionare si eliberare a actelor
permisive (SIA GEAP)
07. Documente referitoare la impuneri
07-1 Registrul de evidentdi a 10 ani

conturilor personale la
impozitele §i taxele locale
administrate de Serviciul de
colectare a impozitelor si
taxelor locale din cadrul
primdriilor (SCITL).

07-2 Registrul de  evidentdi a 10 ani
incasdrilor impozitelor si taxelor
locale si de predare a
mijloacelor banesti in buget.

07-3 Copiile chitantelor de primire a 6 ani
platilor nefiscale (Forma 1 — SF) CEC
si platilor fiscale (Forma 2-SF).

07-4 Borderouri de insofire, chitanfe 6 ani
i alte documente de platd prin CE

intermediul cirora se efectueazi
transferul aferent impozitelor si
taxelor locale.

07-5 Documentele cu privire la 6 ani
evaluarea §i recvaluarea CE
bunurilor in scopul impozitérii.

08. Documente referitoare la activitatea organizatiei sindicale

08-1 Procese-verbale ale gedintelor permanent
organizatiei sindicale. [
2 L o
Secretard al primdriei s.Sauca /= Sabina Popovici
£3. O2 - 202 )
data IR -1
Arhivarul primdériei s.Sauca h- i il Lidia Butrina
G Rl
{ arhiva
Raisa Perjun
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inscrierea de totalizare cu privire la categoriile si numarul dosarelor intocmite in primaria

satului Sauca in anul 2026,

| Conform termenilor Total Inclusiv
a5 e Transmisibile Cu mengiunea C.E.C.
Permanent
43
Temporar (cu 17 2
termenul peste 10 ani)
Temporar (cu 42 9
termenul pind 10 ani)
Total
102 11

Datele de totalizare sint transmise in arhiva primariei satului Sauca in anul 2026 .
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Secretard al primériei sséfuqa_
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Sabina Popovici
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